Zwischenzeugnis

Die DV-Kauffrau Angela Suchanka, geb. am 31.08.1969, wohnhaft in
Gladbeck, Winkelstr. 133 ist seit dem 01.02.1992 bis zum heutigen
Tag als kaufmédnnische Angestellite in unserer Gesellschaft tatig.

Frau Suchanka arbeitet auf IBM-kompatiblen Personalcomputern mit
den Betriebssystemen MS-DOS und MS-Windows. Im Anwendungs-
bereich setzt Sie die Programme Word, CorelDraw, PhotoStyler sowie
hausinterne Programme ein. Mittels spezieller Programme betreut Sie
zudem das Angebot der Firma in T-Online. Die erforderlichen Kent-
nisse fur den Umgang mit der Software hat sich Frau Suchanka
selbststandig erarbeitet.

Die Aufgabenbereiche von Frau Suchanka bestehen aus der Pflege
einer umfangreichen Informationsdatenbank mit technischen Daten fir
Festplatten sowie der Pflege einer Bilddatenbank. Hierzu gehdrt die
Marktbeobachtung, das Beschaffen der Daten bei Produzenten und
Distributoren sowie die anschlieBende Verarbeitung der Daten.

Frau Suchanka erledigt Ihre Aufgaben vollkommen selbststdndig. Mit
groRem Einsatz hat Sie sich zur Datenbeschaffung die Kontakte zu
Produzenten und Distributoren erarbeitet. Sie.ist eine pflichtbewuRte
und zuverldssige Mitarbeiterin. Die ihr (bertragenen Aufgaben flhrt
sie sorgfaltig und zu unserer vollen Zufriedenheit aus. lhr Verhalten
Vorgesetzten und Mitarbeitern gegeniber war jederzeit korrekt.
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