Abschlusszeugnis

Frau Angela Suchanka-Ortmann, geboren am 31. August 1969, war seit dem 01. Februar 1992 bis
zum 31.05.1999 als DV-Kauffrau bei der Firma PC-Personalcomputer Benutzer-Service GmbH
beschaftigt.

Die Firma PC-Personalcomputer Benutzer-Service GmbH war im Bereich B2B-Handel tatig. Der
Tatigkeitsbereich wurde von der Firma DCI GmbH Gbernommen

Frau Suchanka-Ortmann war zustandig fur folgende Aufgabenbereiche:

- Pflege einer umfangreichen Informationsdatenbank mit technischen Daten und
Installationsanweisungen, in englischer Sprache, zu Festplatten,

- Pflege einer Bilddatenbank mit Prospekten und Verkniipfung der Prospekte mit der
Artikeldatenbank, Marktbeobachtung, Beschaffung der Daten bei Produzenten und
Distributoren, Verarbeitung der Daten,

- Entwicklung, Design, Programmierung und Pflege von 3 Homepages, Auswertung der
Statistiken, Internetmarketing, Internetrecherche, Internetiiberwachung,

- Entwurf und Design von Prospektmaterial, CD-Covern und Messeplakaten,

- Messebesuche und Messeprasentationen.

Sie arbeitete auf IBM-kompatiblen Personalcomputern mit den Betriebssystemen MS-DOS und MS-
Windows. Im Anwendungsbereich setzte sie die Programme MS-Office. CorelDraw, PhotoShop sowie
hausintern entwickelte Programme ein und programmiert in HTML und JavaScript. Die erforderlichen
Kenntnisse fur den Umgang mit der Software hat sich Frau Suchanka-Ortmann selbsténdig erarbeitet
und wendete sie laufend mit sehr groRem Erfolg in ihrem Arbeitsgebiet an.

Bei der Bewaltigung ihrer Aufgaben zeigte sie ein sehr hohes MaB an Eigeninitiative und
Leistungsbereitschaft. Sie stellt fachlich hohe Anforderungen an sich, die sie jederzeit voll erfillt hat.
Mit groBem Engagement geht sie an ihre Aufgaben heran und erledigt sie stets sicher und
vollkommen selbstandig. Die ihr gestellten Aufgaben setzt sie mit Blick fur das Wichtige und
Wesentliche erfolgreich um. Durch ihre zielstrebige und umsichtige Arbeit erzielt sie stets sehr gute
Qualitatserfolge. Arbeitsmenge und Arbeitstempo erfilllen unsere Erwartungen in jeder Hinsicht. Mit
ihren Leistungen waren wir stets voll zufrieden.

Wir kennen Frau Suchanka-Ortmann als immer verantwortungsbewusste, korrekte und zuverldssige
Mitarbeiterin, die zu Vorgesetzten und Kollegen stets ein gutes Verhaltnis hat. Ihr Verhalten ist
jederzeit einwandfrei.

Das Abschlusszeugnis wird aufgrund der Firmenubernahme ausgestellt. Wir danken ihr fur ihre sehr
guten Leistungen und winschen ihr eine erfolgreiche Zukunft.

Bottrop, 31.05.1999
PC-Personalcomputer Benutzer-Service GmbH

Werner Weinberg
(Geschaftsfuhrer)
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